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PENGESAHAN DAN PERAKUAN PERMOHONAN EKMLTK  
APLIKASI EKMLTK ONLINE 

Permohonan EKMLTK melibatkan pengesahan dan perakuan sekolah, PPD 

dan JPN. Pengesahan dan perakuan ini bertujuan untuk memastikan 

integriti data dan pegawai yang terlibat di dalam Permohonan EKMLTK. 

Seterusnya membolehkan keputusan yang dibuat di dalam urusan 

pemberian elaun ini adalah suatu keputusan yang telus, tepat dan 

berintegriti kerana melibatkan justifikasi dan implikasi kewangan kepada 

Kementerian Pendidikan Malaysia. 

1. Peringkat 1: SEKOLAH 

a. Semakan data oleh Guru Data dan Maklumat Sekolah (GDM) di 

dalam Menu Sekolah MPS dan Menu EKMLTK (Permohonan 

EKMLTK). 

b. Pengesahan dan Perakuan data yang dibekalkan oleh pihak 

sekolah adalah tepat, betul, sahih dan terkini oleh Guru 

Besar/Pengetua Sekolah (PGB).  

 

2. Peringkat 2: PEJABAT PENDIDIKAN DAERAH (PPD) 

a. Semakan data oleh Pegawai ICT PPD bagi setiap Permohonan 

EKMLTK sekolah di dalam Menu Sekolah MPS dan Menu EKMLTK 

(Permohonan EKMLTK). 

b. Pengesahan dan Perakuan data yang dibekalkan oleh pihak 

sekolah adalah tepat, betul, sahih dan terkini oleh Pegawai 

Pendidikan Daerah.  

c. Pegawai Pendidikan Daerah juga mesti membuat sokongan 

kepada permohonan EKMLTK sekolah (PPD boleh memilih sama 

ada menyokong atau tidak menyokong tetapi permohonan 

EKMLTK sekolah mesti dihantar ke JPN). 

 

3. Peringkat 3: JABATAN PENDIDIKAN NEGERI (JPN) 

a. Semakan data oleh Ketua Unit Maklumat (KUM) bagi setiap 

Permohonan EKMLTK sekolah di dalam Menu Sekolah MPS dan 

Menu EKMLTK (Permohonan EKMLTK). 

b. Pengesahan dan Perakuan data yang dibekalkan oleh pihak 

sekolah adalah tepat, betul, sahih dan terkini oleh Pengarah JPN.  
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PERINGKAT PENGESAHAN DAN PERAKUAN PERMOHONAN EKMLTK 

9 PERINGKAT 1: SEKOLAH 

PENGISIAN DATA & MAKLUMAT – LOGIN GURU DATA & MAKLUMAT SEKOLAH 
(GDM) 

GDM akan membuat pengisian data di dalam MPS dan Borang Permohonan EKMLTK. 
Data yang diisi di dalam borang permohonan akan disimpan (save) sebelum pengesahan 
oleh PGB. 

PENGESAHAN GURU BESAR/PENGETUA – LOGIN PENGETUA/GURU BESDAR (PGB) 

Pengetua/Guru Besar atau wakil yang diberikan kuasa untuk membuat semakan data 
dan membuat pengesahan. 

Maklumat Nama, No KP, Jawatan & Gred, No. Telefon (HP) dan E-mel MESTI diisi oleh 
Pengetua/Guru Besar atau wakil yang diberikan kuasa. 

PGB akan menekan butang HANTAR di mana borang permohonan akan dihantar ke PPD 
untuk semakan dan verifikasi data serta pengesahan oleh PPD. 
 

9 PERINGKAT 2: PPD 

SEMAKAN & VERIFIKASI DATA – LOGIN PEGAWAI ICT, UNIT PENGURUSAN 
MAKLUMAT DAN ICT PPD 

PENGESAHAN PPD & SOKONGAN PERMOHONAN – LOGIN PEGAWAI PENDIDIKAN 
DAERAH (PPD) 

Pegawai PPD atau pegawai yang diberikan kuasa (Pegawai ICT atau lain-lain pegawai) 
untuk membuat semakan data dan membuat pengesahan & SOKONGAN. 

Maklumat Nama, No KP, Jawatan & Gred, No. Telefon (HP) dan E-mel MESTI diisi oleh 
Pegawai PPD atau pegawai yang diberikan kuasa. 

Pegawai PPD akan menekan butang HANTAR di mana borang permohonan akan 
dihantar ke JPN untuk semakan dan verifikasi data serta pengesahan oleh Pengarah JPN. 
 

9 PERINGKAT 3: JPN 

SEMAKAN & VERIFIKASI DATA – LOGIN KETUA UNIT MAKLUMAT JPN 

PENGESAHAN JPN – LOGIN PENGARAH PENDIDIKAN NEGERI (JPN) 

Pengarah JPN atau pegawai yang diberikan kuasa (Ketua Unit Maklumat atau lain-lain 
pegawai) untuk membuat semakan data dan membuat pengesahan. 

Maklumat Nama, No KP dan Jawatan & Gred, MESTI diisi oleh Pengarah JPN atau 
pegawai yang diberikan kuasa. 

Pengarah JPN akan menekan butang HANTAR di mana borang permohonan akan 
dihantar ke KPM untuk semakan dan verifikasi data serta penerimaan akhir permohonan 
untuk diproses dan dianalisis. 
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CARTA ALIRAN PERMOHONAN EKMLTK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota:   

* Pengesahan oleh PPD boleh DIBATALKAN (set semula) oleh JPN dan sekolah akan 
dimaklumkan oleh JPN untuk membuat pembetulan data/maklumat.   

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ya 

Ya 

Ya 

Tidak* 

Tidak 

Tidak* 

 Permohonan Sekolah - pengisian, semakan data 

oleh GDM. 

Semakan Data dan Pengesahan Sekolah – PGB  

 Semakan PPD - semakan & verifikasi data oleh Unit 

Pengurusan Maklumat & ICT: Pegawai EMIS. 

Data betul, tepat, sahih dan terkini? 

 

 

 

Pengesahan PPD – Pegawai PPD 

 

Laporan dan Keputusan Kategori Pedalaman 

dihantar ke JK Kerja EKMLTK KPM bagi 

pengauditan dan pelaporan kepada JK Induk 

Pemantauan EKMLTK KPM 

 

Data betul, tepat, sahih dan terkini? 

 
 Pengesahan JPN – Pengarah JPN 

 
Semakan JPN - semakan dan verifikasi data oleh 

Unit Maklumat: Ketua Unit Maklumat. 

 

 Laporan dan Keputusan Kategori Pedalaman  
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LANGKAH-LANGKAH PENGESAHAN, PERAKUAN DAN 

SOKONGAN PERMOHONAN EKMLTK 

Bil. 
Aliran 
Kerja  

Pegawai 
Bertanggung 

Jawab 
Login Peranan 

1 Langkah 

j 

 

Guru Data & 
Maklumat 
Sekolah (GDM) 
 

Login  
GDM 

Sekolah 

Membuat pengisian data di dalam Modul 
Pengurusan Sekolah dan Permohonan 
EKMLTK. 

2  Pengetua/Guru 
Besar (PGB) 

Login  
PGB 

Sekolah 

Membuat semakan data dan perakuan 
pengesahan Permohonan EKMLTK. 

Perakuan & Pengesahan PGB akan aktif 
bersama butang HANTAR apabila 
menggunakan login PGB. 

3 Langkah 

k 

  

Pegawai ICT 
Unit Pengurusan 
Maklumat & ICT 
PPD 

  

Login 
Pegawai 

EMIS 

PPD 

 

Membuat semakan data di dalam Modul 
Pengurusan Sekolah dan Permohonan 
EKMLTK. 

Perakuan & Pengesahan PPD tidak aktif & 
tidak dipaparkan menggunakan login Pegawai 
EMIS. 

4 Langkah 

l 

 

Pegawai 
Pendidikan 
Daerah 

Login 
Pegawai 

PPD 

Membuat pengesahan dan perakuan Borang 
Permohonan EKMLTK. 

Perakuan & Pengesahan PPD akan dipaparkan 
bersama butang HANTAR. 

MEMBUAT SOKONGAN ATAU TIDAK 
KEPADA PERMOHONAN EKMLTK SEKOLAH 

Borang Permohonan EKMLTK Sekolah sama 
ada disokong atau tidak MESTI dihantar ke 
JPN. 

5 Langkah  

m 

 

Ketua Unit 
Maklumat (KUM) 
JPN 

Login  
Ketua 
Unit 

Maklumat 
JPN 

Membuat semakan data di dalam Modul 
Pengurusan Sekolah dan Borang Permohonan 
EKMLTK. 

Perakuan & Pengesahan JPN tidak aktif & tidak 
dipaparkan menggunakan login KUM. 

6 Langkah 

n 

 

Pengarah 
Pendidikan 
Negeri (JPN) 

Login 
Pengarah 

JPN 

 

Membuat pengesahan dan perakuan Borang 
Permohonan EKMLTK. 

Perakuan & Pengesahan Pengarah JPN akan 
dipaparkan bersama butang HANTAR. 
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PAPARAN PENGESAHAN & PERAKUAN 
PERMOHONAN EKMLTK 

 
Paparan Perakuan & Pengesahan PGB – Login PGB 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 1 – PENGESAHAN & PERAKUAN GURU BESAR/PENGETUA 

9 PENGESAHAN GURU BESAR/PENGETUA (PGB) – LOGIN PGB 

Pengetua/Guru Besar atau wakil yang diberikan kuasa untuk membuat semakan 
data dan membuat pengesahan. 

Maklumat Nama, No KP, Jawatan & Gred, No. Telefon (HP) dan E-mel MESTI diisi 
oleh Pengetua/Guru Besar atau maklumat wakil yang diberikan kuasa. 
 
TEKAN BUTANG HANTAR 
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Paparan Perakuan & Pengesahan Pegawai Pendidikan 
Daerah – Login Pegawai PPD 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 2 – PENGESAHAN & PERAKUAN PPD 

9 PENGESAHAN PPD & SOKONGAN PERMOHONAN – LOGIN PPD 

Pegawai PPD atau pegawai yang diberikan kuasa (Pegawai ICT atau lain-lain 
pegawai) untuk membuat semakan data dan membuat pengesahan. 

Maklumat Nama, No KP, Jawatan & Gred, No. Telefon (HP) dan E-mel MESTI diisi 
oleh Pegawai PPD atau maklumat pegawai yang diberikan kuasa. 
 
TEKAN BUTANG HANTAR 
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Paparan Perakuan & Pengesahan Pengarah JPN – Login 
Pengarah 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH 3 – PENGESAHAN & PERAKUAN JPN 

9 PENGESAHAN JPN – LOGIN JPN 

Pengarah JPN atau pegawai yang diberikan kuasa (Ketua Unit Maklumat atau lain-
lain pegawai) untuk membuat semakan data dan membuat pengesahan. 

Maklumat Nama, No KP dan Jawatan & Gred, MESTI diisi oleh Pengarah JPN atau 
maklumat pegawai yang diberikan kuasa. 
 
TEKAN BUTANG HANTAR 
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Jawatankuasa Kerja Elaun Khas Mengikut Lokasi dan Tahap Kesusahan (EKMLTK) 
Kementerian Pendidikan Malaysia 

Bahagian Perancangan dan Penyelidikan Dasar Pendidikan 
Kementerian Pendidikan Malaysia 

Aras 1 – 4, Blok E8 
Kompleks Kerajaan Parcel E 

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan 
62604 Putrajaya 
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